
西南大学 2023 年信息系统新生操作手册

一、新生上网账号注册流程说明（已注册过上网账号的同学可跳过此步骤）

为了同学们在报道后能及时访问互联网和使用电子邮箱等校内信息资源，请先按照账号

注册流程的说明完成上网账号注册，注册功能开放时间为 8 月 22 日。

账号注册流程详见：“西南大学官网-组织机构-机构部门-信息化建设办公室”→“操作

指南-身份认证系统-账号注册流程”（http://nic.swu.edu.cn/info/1014/1682.htm）。

注：

1.上网账号注册地址：http://idm.swu.edu.cn/portal
2.初始登录名：学号；初始密码见新生入学指南。

3.电子邮箱、校内门户（办事大厅）的登录账号与注册的上网账号相同

二、脸谱数据采集操作说明

为了方便同学们在入校时能正常通行校园门禁及校园卡制卡需要，请登录学校脸谱数据

库分别上传你的识别照（用于门禁）和证件照（用于制卡），集中采集开放时间为 8 月 24
日至 8 月 31 日。

采集流程详见：“西南大学官网-组织机构-机构部门-信息化建设办公室”→“操作指南

-身份认证系统-脸谱采集功能操作说明及证件照采集功能操作说明”。

（http://nic.swu.edu.cn/czzn/sfrz.htm）

采集入口：

三、迎新功能使用说明

1.学工平台的迎新功能将于新生报到日前两天开放使用，请完成账号注册后从学校官网

（http://www.swu.edu.cn）进入办事大厅，通过统一认证登录，然后进入学工平台。

http://idm.swu.edu.cn/portal


2.请于 9 月 20 日前提交健康档案并完善个人信息

在学工平台中找到并进入“迎新服务”，填写相应信息，点击“提交”按钮即完成。

3.财务缴费情况查看、宿舍信息查看和待办事宜查看

（1）财务缴费情况查看：点击“报到单”，可查询自己需交费用具体明细及金额，可

查询自己的缴费情况（完成缴费后 1-3 个工作日可在系统中查看到自己的缴费情况）

（2）宿舍信息查看和待办事宜查看：点击“报到单”可以查看当前已办事项、待办事

项及宿舍信息。
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